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XFACILE

Procedure guidate / Aggiornamento dal sito

Le operazioni descritte qui di seguito permettono di effettuare facilmente le operazioni piu
comunemente usate per aggiornare il Sito. Si riferiscono a*:

Immagini e allegati

+ Inserimento di una nuova illustrazione, un allegato o un contributo multimediale. Per essere
usati questi elementi devono essere infatti preventivamente inseriti nel sito.

News

+ Inserimento di una nuova Notizia. Le News, le voci di catalogo o altro si possono inserire in un
“contenitore” il cui scopo & semplificare al massimo la procedura. Cio che & inserito in un
Contenitore ¢ infatti visualizzato in una pagina sintetica (Titolo e Sommario). Cliccando sul
Titolo si vede l'intera notizia. La Notizia pu0 essere una pagina di testo e immagini o un
allegato PDF, in questo caso deve essere preventivamente trasferito sul sito con il comando
descritto precedentemente.

+  Modifica di una Notizia

+  Moaodifica dell'ordine di presentazione delle Notizie

+  Modifica della visibilita di una notizia

+  Eliminazione di una notizia

Pagine

«  Modifica del contenuto di una pagina

«  Modifica della visibilita di una pagina o di una notizia

Email

« Inviare un'Email contenente una pagina del sito agli Utenti registrati

E' inoltre possibile aprire XTOTEM per effettuare modifiche pil complete (per chi proviene dal
Sito).

Le procedure guidate si possono richiamare in due modi:

- Direttamente dal proprio sito cliccando su A xerem| oppure su MR posto alla base della
pagina (questa funzione deve essere attivata in fase di progettazione, vedi alla fine di questo
capitolo, a pagina 3)

+  Direttamente da XTOTEM cliccando su &%

Sxtoten ITEITEG @[NP 5 O H £ BN AW D3

AREA HOME FACILE PAGINE MACRO FOTO SHOW UTENTI FORUM STATIST. STILI OFZIONI EXTRA FUBEL SITO

1 In base alle impostazioni, alcune sezioni potrebbero non essere visibili.



Qu XFACILE / XTOTEM Pagina 3 X

Attivazione della funzione di aggiornamento dal Sito

Per attivare la possibilita di effettuare gli aggiornamenti direttamente dal sito, occorre attivare
guesta funzione.

Cliccare su .4 OPZIONI - Cliccare su ﬁ PARAMETRI - Scegliere la scheda SITO - Impostare la
voce “E' permesso |'aggiornamento...” a Si

SCHEDE | SITO | EMAIL | RS5S | ECOMMERCE | NEWS | UTENTI

DATI DEL SITO

informazioni fondamentali per la gestione del Sito

Dominio (esempio: http://www.xfacile.it) Ihttp:!!localhost

Cartella in letture e scrittura partendo con il carattere / (esempio:

Jpublic) //Public g
Tipo di installazione @ Sito_ - Pannello C
Informativo
E' permesso 'aggiornamento dal Sito aperto al pubblico (vedi anche @ o =
Utenti) 1 > T

g Cliccare su OK - ﬁ' Riattivare XTOTEM - g@ Cliccare su PUBBLICA per rigenerare le pagine
del Sito

Da questo momento al piede di tutte le pagine appare un nuovo pulsante A® xetem oppure
Mo T2 se si ¢ effettuata |'autenticazione.
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Aggiornamento dal Sito - Prima volta

Se presente?, cliccare su A% xorem| al piede delle pagine del Sito, si apre:

Mo’ onIel;;

XFACILE

! I S s L0

Cliccando su Ok si accettano esplicitamente le norme descritte in questa pagina

L'ultima pagina visitata del Sito & [PTOTEM_HOME-PAGE-361.asp]

Clicca qui per tornare alla pagina del Sito =/ sITO
qui per leggere la Guida specifica sugli aggiornamenti _, HELFP

Clicca qui per leggere la Guida di XTOTEM A, HELP

v
Clicca qui per visitare il Sito di XFACILE 4w WEB

HTOTEM

Stai utilizzando il Browser FIREFOX
XTOTEM & attivo con tutte le sue funzioni.

XFACILE TOTEM 8.00 (0)

ATTIVA IL TRADUTTORE

Ma
| |ﬂl

Inserire la propria user-id e la password, quindi cliccare su < oK , la visualizzazione torna alla

pagina del sito ma al piede di ogni pagina ora compare il pulsante A5

2 Lafunzione deve essere attivata in fase di progettazione, vedi in fondo a questo capitolo
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Per aggiornare il Sito - Facile

Dal Sito: Dopo aver eseguito quanto descritto nel paragrafo precedente, sulla pagina da
modificare, cliccare su A 5.

Da XTOTEM: Cliccare su

Si apre una finestra che permette la scelta dell'operazione da eseguire:

./
= X1ote

XFACILE

Ultima pagina visitata: PTOTEM_HOME-PAGE-361.asp

Clicca qui per tornare alla pagina del Sito:

Guida ?Q@
Richiama in una nuova finestra il capitolo del manuale relativo a queste procedure.|

Note @
Richiama in una nuova finestra una pagina su cui scrivere appunti che resteranno disponibili per tutti. D

Come posso aiutarti?
Sono qui raggruppate alcune operazioni guidate passo a passo, cliccare sul pulsante a destra relativo all'operazione da  AVANTI
effettuare.

Fotografie, Show e allegati ‘
Prima di poter essere utilizzate le NewImage e gli allegati PDF devono essere trasferiti sul Sito.

News
Motizie (o pil genericamente elementi di un elenco) raggruppati in appositi "contenitori”.

? Pagine / Pulsanti
|7 Pagine (diverse dalle News) richiamate direttamente dai Pulsanti sul Sito.

Invio di ﬁaiine direttamente aili Utenti reiistrati.

ﬂ Altre operazioni

E Email / Newsletter '
Struttura e ﬁestione comeleta del Sito. ‘

Le prime due righe si riferiscono al sistema di aiuto®:

Cliccare su per richiamare la Guida Cliccare su m per richiamare le Note

3 Se “FACILE” ¢ richiamato da XTOTEM le prime righe non sono presenti.
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Cliccare su una riga con i titoli per evidenziare i comandi relativi:

3 Fotografie, Show e allegati ‘
u Prima di poter essere utilizzate le NewImage e gli allegati PDF devono essere trasferiti sul Sito.

et News
Motizie (o pil genericamente elementi di un elenco) raggruppati in appositi "contenitori”.

? Pagine f Pulsanti '

[7 Pagine (diverse dalle News) richiamate direttamente dai Pulsanti sul Sito.

E Email / Newsletter '
Invio di iaiine direttamente aili Utenti reiistrati.

ﬂ Altre operazioni '

Struttura e gestione completa del Sito.

_— Fotografie, Show e allegati ‘_
u Prima di poter essere utilizzate le NewImage e gli allegati PDF devono essere trasferiti sul Sito.

* Le Newlmage, gl allegati e i contnbuti multimediali saranno . .
Scegliere la cartella di destinazione insenti nella Cartella scelta % @
* La cartella attuale &: [ GENERICA_]

. . - Newlmage e contributi multimediali devono essere insrito sul Sito | .~
Inserire una o pid Immagini

] L - . prima di essere utilizzate sulle Pagine. % @
o Allegati o Contributi Multimediali. « Non operativo con alcuni Browser e versioni di Flash Player

* Newlmage e contrnbuti mulfimediali devono essere insnto sul Sifo

Inserire una sola immagine prima di essere utilizzate sulle Pagine. a @
o un Allegato o un Contributo Multimediale. * Con alcuni Browser e versioni di Flash Player usare questa (1)
procedura

o et News
Motizie (o pil genericamente elementi di un elenco) raggruppati in appositi "contenitori".

Pagine (diverse dalle News) richiamate direttamente dai Pulsanti sul Sito.

E Email / Newsletter
Invio di ﬁaiine direttamente aﬁli Utenti reiistrati.

L
E Pagine / Pulsanti .,
L
L

ﬂ Altre operazioni
Struttura e gestione completa del Sito.

torna alla pagina del sito (questo pulsante & presente solo se si € attivata la funzione
direttamente dal Sito).
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Fotografie, Show, Allegati

Cliccare su

e Fotografie, Show e allegati '
E Prima di poter essere utilizzate le NewImage e gli allegati PDF devono essere trasferiti sul Sito.

per visualizzare:
+ Cartella di destinazione dei contributi multimediali
+ Inserire una o piu Immagini o Allegati o Contributi Multimediali.
+ Inserire una sola immagine o un Allegato o un Contributo Multimediale.

Inserire una nuova immagine

Prima di poter essere utilizzate, le fotografie e gli altri contributi multimediali, fra cui filmati e
allegati PDF, devono essere copiati sul Sito.

E' possibile inserire piu immagini alla volta oppure una sola immagine. Alcuni Browser e alcune
versioni di Flash Player non permettono l'inserimento di pil immagini contemporaneamente.

E' buona norma come prima cosa scegliere in quale cartella inserire le immagini.

+ [e Newimage, gli allegati e i contributi multimediali saranno .
Scegliere la cartella di destinazione insenti nella Cartella scelta M@
+ La cartella attuale &: [ GENERICA ]

SCEGLIERE LA CARTELLA IN CUI INSERIRE | CONTRIBUTI

_GENERICA _ pi
TOTEM impaginazione

. TOTEM Foto

_Totem_Loghi

2012 Foto

2012 Impaginazione

6_Documenti

Selezionare la Cartella in cui saranno inseriti d'ora in avanti i contributi multimediali 6_Musica I VE[ @

6_Virtual Tour

HotelClipper .

Multimedia OK

Siti

Smart

Varie

Virtual Tour Ll
LT

LW

m

Piu immagini

1' . . - » Newlmage e contributi multimediali devono essere insnto .
Inserire una o pio Immagini

. PR > - sul Sifo prima di essere utilizzate sulle Pagine. Q}I@
D AEED @ T UL TR » Non operativo con alcuni Browser e versioni di Flash Player h
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.”" ! in - e K.

La cartella in cui saranno inserite le nuove immagini € _ TOTEM_Foto

0 fil=fs), 0B

Cercain: | Tour

<

Risorse recenti

1 | Cliccare su ADD e scegliere sul proprio computer le immagini o gli allegati da trasferire
T Cliccare su UPLOAD
Ubload PRI T TENDERE fino a gquando compare OK & . ATTENZIONME: questa operazione &

indispensabile per riconoscere i documenti inseriti.

faN

Nei nomi dei Documenti non usare caratteri speciali e punteggiatura (& ammesso solo il punto prima
dei tre caratteri dell'estensione), si pud usare lo spazio, il meno (-) e sottolineato {_).

Nei nomi dei flmati non usare neanche gli spazi (alcuni Browser non riconoscono correttamente il
filmato)

Selezionare l'immagine e premere REMOVE per eliminare I''mmagine dall'elenco dei file da trasferire

Nel'EDITOR le Immagini inserite oggi sono contrassegnate da "<-- OGGI" dopo il loro nome

Cliccare sul pulsante “Add”

- @ =M@y

rs

wul
Raccolte
Computer
w
Rete

Nome file

m

"0 png® "02 png" "07.png” =

Tipofile [ Tutiifile ()

'I [ Annulla I

Selezionare tutte le fotografie, documenti PDF da copiare, eventualmente premendo
“CTRL” sulla tastiera per evidenziare pit immagini

GENERICA

05110064.png
02110065.png
02110079.png

3 filefs}), 4.25MB

Cliccare su “Upload” per iniziare il trasferimento (su alcuni browser & necessario cliccare

due volte)

Attendere finché non compare il pulsante “Ok”

_ GENERICA _

Upload completed

Uploaded 1 files

[ ok ]

Cliccare su “Ok”
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Tutte le immagini sono inserite nella cartella che & stata selezionata oppure su “_ GENERICA_"“.
Nell'EDITOR, la sezione preposta alla scrittura delle pagine e all'inserimento in esse delle foto, le
immagini inserite nella giornata in corso sono contrassegnate con la scritta “<-- OGGI".

Generale || Aspetto || Avanzate

rGenerale

URL immagine | |

Lista immagini === | EI gl
Ciescrizione immagine spacer.gif i
Titolo ========== Temporaneo 1 =========== |i
Banner_START.jpg
rAnteprima ——————— Banner_TOTEM.jpg

Chrysanthemum.jpg <-- OGGI
Desert.jpg <-- OGGI
Hydrangeas_1i.jpg <-- OGGI
Jellyfish.jpg <-- OGGI
Koala_1.jpg =-- OGGI
Locandina.jpg
Striscione400.jpg

Vendita 10x21a.jpg
========== (Animate) ===========
ANIMATI_20.gif
ANIMATI_21.gif
ANIMATI_22.gif
ANIMATI_23.gif

ANIMATI_Z4.gif

Singola immagine

+ Newlmage e contnbuli multimediali devono essere insrifo
Inserire una sola immagine sul Sifo prima di essere ufilizzate sulle Pagine.
o un Allegato o un Contributo Multimediale. * Con alcuni Browser e versioni di Flash Player usare quesfa (1)
procedura b
* X @
A N RIB DA A AR A R A
RUPOLOSA . O
Cartella: [_TOTEM_Foto] La cartella in cui saranno inserite le nuove immagini & "GENERICA"

=

Cliccare su "Sfoglia"

| Sfoglia_
Invia |

Cliccare sul pulsante “Sfoglia”

o]

Selezionare sul proprio computer I''mmagine o I'allegato da trasferire

Cliccare su "Invia"

L

4 1l nome pud essere stato modificato dal Gestore
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fE———— L

Cercain. | Tour @ 2 o

~p

Risorse recenti

-

Desktop

-
uji]
Raccolte

05.png

Nome file "01.png" "02.png" "07.png"

Tipo file [Tutii file (")

Selezionare una fotografia, documento PDF da copiare
4. Cliccare su “Invia” per iniziare il trasferimento
Tutte le immagini sono inserite nella cartella selezionata oppure su “_ GENERICA_”*. Nell'EDITOR,

la sezione preposta alla scrittura delle pagine e all'inserimento in esse delle foto, le immagini
inserite nella giornata in corso sono contrassegnate con la scritta “<-- OGGI”.

Inserizcilmodifica iImmagine

Generale || Aspetto || Avanzate

rGenerale

URL immagine | |

Lista immagini »>> | EI Qi

Diescrizicne immagine spacer.gif =

Titelo ========== Temporanao 1 =========== E
Banner_START.jpa
rAnteprima——————— Banner_TOTEM.jpg

Chrysanthemum.jpg <-- OGGI
Desert.jpg <-- OGGI
Hydrangeas_1.jpg <-- OGGI
Jellyfish.jpg «<-- OGGI
Koala_1.jpg <-- OGGI
Locandina.jpg
Striscione400.jpg

vendita 10x21a.jpg
========== (Animate) ===========
ANIMATI_20.gif
ANIMATI_Z1.gif
ANIMATI_22.gif

ANIMATI_Z3.gif
ANIMATI_24.gif

1

5 Il nome pud essere stato modificato dal Gestore



&u XFACILE / XTOTEM Pagina 11 X

News

Nuova Notizia

E' utile soprattutto per inserire nuove notizie in una raccolta di News.

1. k=% News '
g?—f Notizie (o pii genericamente elementi di un elenco) raggruppati in appositi "contenitori”.
1. Scelta del "contenitore”
. .. 2. Titolo e sommario; .
Inserire una nuova Notizia . .. . et
: : 3. Visibilita e definizione se vedere una pagina o un \ @
in un Contenitore w
allegato;
4. Eventuale scrittura del testo h

Hai selezionato K.

Inserire una Notizia nuova in un Contenitore

La MNotizia & inserita in un "Contenitora"

A quale Contenitore si riferisce?

contenitore news
Contenitare Macro
Contenitore Slide Show

[ | »

Contenitore Menu
Contenitore Gallerie

1

va ()

Ill

Scegliere i

contenitore” in cui inserire la notizia

3. Scrivere il Titolo e I'eventuale sommario della Notizia; scegliere un'eventuale icona e la sua

larghezza; scrivere il testo della Notizia:
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Hai selezionato %.

Modificare la Notizia [--—- NEW -—-]

Titolo allinterno di XTOTEM)|--- NEW ---

Eventuali note I

La stessa Notizia si pud richiamare usando fino a tre Titoli/Sommari differenti.
Nela Macro"Includi Contenitore" sulla Pagina che richiama i Titoli occorre indicare il "Set" da utilizzare.

In XTOTEM --= Opzioni --> Parametr --> News si definiscono | Set da usare effettivamente.
(*) Lasciare il TITOLO in bianco per NON inserire la Notizia in quel Set.

Titolo (*)

Set 1| Titolo & sommario _
Sommario

Paginazione | Mormale (Titolo con Link e Sommaric) EI
VAI
(Clipart) - CLIPART _43.png @

Icona hd

Larghezza Icona |3ﬂ' EI px

Usa la Notizia per I'RSS |NON inserire questa Motizia EI

Data di pubblicazione {gg/mm/aaaa) I facoltativo

Categoria per aggregatori RSS I

Collegamento alla notizia I

Questa pagina predispone la Notizia, per generare effettivamente I'RSS entrare in XTOTEM --= Pagine --= RSS

Le prime due righe permettono di scrivere il titolo che sara visibile in XTOTEM (ma non sul
Sito) e un eventuale commento.

Si possono scrivere 3 titoli e sommari per la notizia (Nella figura ¢ visibile solo il “Set 1”). La
pagina visualizzera uno dei tre Titoli (e relativo sommario) in base a quanto scelto in fase di
progettazione. Questa possibilita & molto utile quando, ad esempio, si desidera inserire un
documento PDF da visualizzare su tre pagine con lingue diverse e si vuole tradurre il Titolo
e il sommario. Se non si scrive il Titolo, la notizia sara ignorata.

Le indicazioni “Set 1”7, “Set 2” e “Set 3” si possono impostare in 4 - j nella scheda

NEWS. Se si lasciano in bianco le relative sezioni non saranno visualizzate. PRESTARE
ATTENZIONE.

E' possibile scegliere un'immagine da utilizzare come icona a sinistra del titolo e la sua
larghezza. Se programmato correttamente queste informazioni compaiono
automaticamente.

L'ultima parte indica se la Notizia dovra essere inserita fra quelle dell'RSS - Really Simple
Syndication. Le impostazioni si possono definire in .4 > :? nella scheda RSS; la

generazione effettiva del documento si effettua in > 0.
Compilare i dati e proseguire
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4. E'presentata la seconda parte dei dati, relativa al Comportamento e alla visualizzazione:

K@

Hai selezionato

Modificare la Notizia [--- NEW ---]

Azione al dlic sul Titolo della Notizia

Il Titolo richiama: questa Pagina, un'altra Pagina, un| s

QUESTA PAGINA;

Documento pDr un sito| LQUESTAPAGNY __|*]
OPPURE il documento PDF| Pv (Nessun documento PDF) ﬂ

OPPURE una pagina estemna al sito (es. http://www.xfacile.it) & L _

. 0 Apri ta finest
Destinazions| F=| = APriin questa finestra . @

'/ Apri in una NUOVA finestra -

Visibilita della Notizia

9| @ visibile

Visibile -
'/ Nascosto (NON visibile)
B daf22/01/2013 [

B2 o1/12/2022 =

Visibile solo a| & || TUTTI n ...questi Utenti registrati

Visibili solo entro le date (gg/mm/aaaa)

Indicare cosa visualizzare quando si clicca sul titolo della Notizia: “Questa stessa pagina”
visualizzera il contenuto che si scrivera sulla pagina, “Il documento PDF...” visualizzera
invece il documento che si dovra scegliere nella casella sottostante, “La pagina esterna al
sito...” colleghera un altro sito, da indicare nella casella corrispondente. Si puo inoltre

scegliere una qualsiasi pagina del proprio sito.

Nell'ultima parte indicare se la Notizia deve essere visibile e le date entro cui visualizzarla
oppure se e riservata a particolari categorie di Utenti registrati.

Compilare i dati e proseguire.
5. La sezione seguente compare solo se si & scelto di richiamare una pagina di testo e

permette di scrivere la Notizia:

ANNULLA Testo sul Pulsante (se Notizia: Argomento in XTOTEM) |--- NEW ---
¥\ Testo in posizione fissa sulla pagina {TIT} | w
' Note | |
(™ = RN e e W DL SHOOZHO =93
paragrafo ||| Carattere -||Dimersioni  ~||B I U #x, x| EE EE TS E4E
Continua b ¥ i LA -A i} -\ Q|| F |

Termina

Percorso: p
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. . . . @ |Continua . Vi
Per salvare il testo e continuare le modifiche scegliere — rerming | € cliccare su [ OK|: 3|
.__'_,- Continua .
termine scegliere | - —| e cliccare su |&4 OK|,
|_9,| Termina

Modifica di una Notizia

E' utile soprattutto per inserire nuove notizie in una raccolta di News.

Scelta del "contenitore"
Scelta della Notizia

. Titofo e sommario o en s
. Visibilita e definizione se vedere una pagina o un

allegato
Modifica del testo b

Hai selezionato %.

Modificare una Notizia |

Bown R

Modificare una Notizia

n

contenitore news

La Notizia & inserita in un "Contenitore"
Contenitore Slide Show

A guale Contenitore si riferisce? Contenitore Menu
Contenitore Gallerie

Contenitore Macro |

[ | »

va ()

1
&7

Scegliere il “contenitore” in cui e la notizia e proseguire.

Hai selezionato %.

Modificare una Notizia presente nel Contenitore [contenitore news] |

— NEW — -
Sito da sfogliare
Smartphone

Presentazione USEB

Interruttori
A quale Notizia si riferisce? Rilasciato XT6 ﬁ @

Nuovi slide show
Rilasciato xTOTEM
Bleg

Scegliere la notizia da modificare e proseguire.



53 XFACILE / XTOTEM Pagina 15 X

4.
Hai selezionato
Modificare la Notizia [Sito da sfogliare]
Titolo all'interno di XTOTEM ISito da sfogliare
Eventuali note I
La stessa Notizia si pud richiamare usando fino a tre Titoli/Somman differenti.
MNela Macro"Includi Contenitore” sulla Pagina che richiama i Titoli occorre indicare il "Set" da utilizzare.
In XTOTEM --> Opzioni --> Parametri --> News si definiscono | Set da usare effettivamente.
(*) Lasciare il TITOLO in bianco per NON inserire la Notizia in quel Set.
Titolo (*) Sito da sfogliare
Set 1| Titolo & sommario . ||lUn semplice pulsante permette di leggere
Sommario | citq pagina dopo pagina
Paginazione | Mormale (Titolo con Link e Sommario) EI
VAI
(Cliparf) - CLIPART_49.png @
Icona >
Larghezza Icona|| 30 : | px
Usa la Notizia per 'RSS |NON inserire questa Notizia EI
Data di pubblicazione (gg/mm/aaaa) I facoltativo
Categoria per aggregatori RSS I
Collegamento alla notizia I
Questa pagina predispone la MNotizia, per generare effettivamente I'RSS entrare in XTOTEM --= Pagine --= RSS
Modificare i dati come descritto nel paragrafo precedente e proseguire.
5. E'presentata la seconda parte dei dati, relativa al Comportamento e alla visualizzazione:

Hai selezionato K.

Modificare la Notizia [Sito da sfogliare] ‘

Azione al clic sul Titolo della Notizia

1l Titolo richiama: questa Pagina, un'altra Pagina, un & | (QUESTA PAGINA)
Documento PDF, un Sito

OPPURE il documento PDF| J- {Nessun documento PDF) -

OPPURE una pagina esterna al sito (es. http://www.xfacile.it) e

@ ..
Destinazione| B3| — Apri in questa finestra
"/ Apri in una NUOVA finestra
Visibilita della Notizia
Q| @ visibile
) Nascosto (NON visibile}
da [os/12/2012 ]

Visibile

Visibili solo entro le date (gg/mm/aaaa)

Visibile solo a

Modificare i dati e proseguire.

6. La sezione seguente compare solo se si & scelto di richiamare una pagina di testo e
permette di scrivere la Notizia:

1]
B |2 [15/10/2022 ]
a

|TUTTI |Z| ...questi Utenti registrati
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e Testo sul Pulsante (se Notizia: Argomento in XTOTEM) ISito da sfogliare |
*\' Testo in posizione fissa sulla pagina {TIT} ISito da sfogliare 1)
Note | |
WM Xab@m - 0L~ QOB =T
Formato < ||Corattere </ Dimensioni <||B I U &£ x, x| EEEE|Si= -8
Continuaf] = 4 1 AAR-w &|gwm| T

"sfogliare” il Sito pagina dopo pagina diccando semplicemente su un pulsante presente su tutte le pagine (in guesto Sito & posto sul bordo

ibili numerose personalizzazioni:

{BAK|1| Eventuale commento }

. . e . @ |Continua . <
Per salvare il testo e continuare le modifiche scegliere — e cliccare su |& OK| 3

() |Termina
() [Continua
termine scegliere | —| e cliccare su |&4 OK|,
@) | Termina
Riordinare le Notizie
1. )
1. Scelta del "contenitore”
Riordinare una Notizia 2. Scelta della Notizia @ @
3. Scelta se spostarla PRIMA o DOPO un'altra Notizia I}

Hai selezionato %.

Riordinare una Notizia

contenitore news
Contenitore Macro
Contenitore Slide Show

La Notizia & inserita in un "Contenitore"

A quale Contenitore si riferisce? Contenitore Menu
Contenitore Gallerie [:}

1

Scegliere il “contenitore” in cui € inserita la Notizia e proseguire.
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Hai selezionato

Riordinare una Notizia presente nel Contenitore [contenitore news]

A quale Notizia si riferisce?

— NEW —

Sito da sfogliare
Smarphone
Presentazione USB
Interruttori
Rilasciato XT6
MNuovi slide show
Rilasciato xTOTEM
Blog

Scegliere la Notizia da spostare e proseguire.

Hai selezionato

Riordinare |a Notizia [Sito da sfogliare]

K@

Sposta [Sito da sfogliare]

[Dopo [ ~]

Questa Notizia

Scegliere se spostare Prima o Dopo e la Pagina di riferimento e proseguire.

— NEW — -
*** Sito da sfogliare
Smartphone
Presentazione USB
Interruttori
Rilasciato XT6
Muovi slide show
Rilasciato xTOTEM
Blog

va ()



S XFACILE / XTOTEM Pagina 18 X

Modificare la visibilita di una Notizia

1. Scelta del "contenitore"
Modifica la visibilita di una Notizia 2. Scelta delia Notizia (%h)

3. Scelfta della Visibilita

1.
Hai selezionato %.
Modifica la visibilita di una Notizia
contenitore news
La Motizia & inserita in un "Contenitore" Contenitore Macro
Contenitore Slide Show VAI @
A quale Contenitore si riferisce? Contenitore Menu
Contenitore Gallerie h
Scegliere il “contenitore” in cui € inserita la Notizia e proseguire.
3.

Hai selezionato

Modifica la visibilita di una Notizia dal Contenitore [contenitore news]

Sito da sfogliare
Smartphone
Presentazione USB

Interruttori
A guale Notizia si riferisce? Rilasciato XT6 VAI ®

Muovi slide show
Rilasciato xTOTEM
Blog

Scegliere la Notizia e proseguire.

Hai selezionato K.

Modificare la Visibilita della Notizia [Sito da sfogliare]

Visibilita della Notizia

& @ visibile
Visibile -

.\ "/ Nascosto (NON wvisibile)

1 |da |os/12/2012 5] e ®|
1 JE |15]10f2022 = [\
Visibile solo a| & |TUTTI |Z| ...questi Utenti registrati

Modificare la visibilita ed eventualmente le dati in cui la pagina & visibile e proseguire.

Visibili solo entro le date (gg/mm/aaaa)
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Eliminare una Notizia

1.

Eliminare una Notizia ; gce:ii:a je:f c;n;:efntore R eetrn
(Notizia, voce di catalogo, eccetera) - ocelts gellg Notizia . (%)
3. Conferma della cancellazione.

Hai selezionato

Eliminare una Notizia

contenitore news

La Notizia & inserita in un "Contenitore"

Contenitore Macro
Contenitore Slide Show

m | »

A quale Contenitore si riferisce? Contenitore Menu h
Contenitore Gallerie

1

Scegliere il “contenitore” in cui € inserita la Notizia da eliminare e proseguire.

Hai selezionato K.

Eliminare una Notizia dal Contenitore [contenitore news]

— NEW — -
Sito da sfogliare
Smartphone

Presentazione USB

Interruttori
A quale Notizia si riferisce? Rilasciato XT6 VAI @

Muaovi slide show L\@
RilasciatoxTOTEM
Blog

Scegliere la Notizia da eliminare e proseguire.

Hai selezionato

Eliminare |a Notizia [Sito da sfogliare]

Se si prosegue la Notizia [Sito da sfogliare] sara eliminata definitivamente.

Confermare I'eliminazione e proseguire.
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Pagine e pulsanti

Modificare il contenuto di una pagina

1. et News '
MNotizie (o pil genericamente elementi di un elenco) raggruppati in appositi "contenitori”.
? Pagine [/ Pulsanti '
|7 Pagine {diverse dalle News) richiamate direttamente dai Pulsanti sul Sito.
. . ' - 1. Scelta della Pagina =
Modificare il contenuto di una Pagina N =
g 2. Modifica del testo ?’o

Hai selezionato

Modifica il contenuto di una Pagina

* HOME PAGE a
= -Come & organizzato il sito (NON visibile) I
= -Novita

* - Assistenza
= -Collaborazioni

111

* -Privacy policy
* SITIEPORTALI

* -Cos'é e come funziona

= -Achisirivolge

* -Perutenti pid tecnici
Quale Pagina modificare? S S A T
= -Macro
* -Slide show @
* - Alcune installazioni
* -Documentazione
* -Ecommerce
* -Forum e Blog
= -Areariservata
* -PAGINA RISERVATA
* PANMELLI INFORMATIVI -

Scegliere la pagina da modificare (¢ automaticamente proposta la pagina di provenienza dal
Sito) e proseguire.
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3. ANNULLA Testo sul Pulsante (se Notizia: Argomenton XTOTEM) ICos‘é Sl |
w Testo in posizione fissa sulla pagina {TIT} | (1)
Note | |
™ I RN R =Y 0O EHQOH O =T
Formato -||Carattere | *| Dimensoni || B I U X, X' EEEE 2= = iE|
-

Come funziona

1l proprio sito & diviso in due parti, quello aperto al pubblico, come quals
Sito Internet, e la parte dedicata alla gestione, detta XTOT che
permette di:

Si apre I'editor che permette di modificare il testo della pagina.

. . . . (@) |Continua
Per salvare il testo e continuare le modifiche scegliere — Terming
.,_'__. Continua .
termine scegliere | - | e cliccare su & OK |,
|.9_| Termina

e & xtolem

e cliccare su

; al
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Modificare la visibilita di una pagina

Modificare la wisibilita di una Pagina/Pulsante ; ggz:z gz::g ﬁ?gg;;té § . o
1. &
2.
Hai selezionato
Maodifica la visibilita della Pagina
* HOME PAGE -
= -Come & organizzato il sito (MON visibilg) F
* -Novita
* -Assistenza
* -Collaborazioni |
* -Privacy policy 7
* SITIE PORTALI
- Cos'é e come funziona
= -Achisirivolge 1
* -Perutenti pid tecnici [
Quale Pagina modificare? S ST | e e Vi @
* -Macro
* -Slide show
* - Alcune installazioni
* -Documentazione
* -Ecommerce
* -Forum e Blog
* -Areariservata
* -PAGINA RISERVATA
* PANNELLIINFORMATIVI -
Scegliere la pagina (& automaticamente proposta la pagina di provenienza dal Sito) e
proseguire.
3.

Hai selezionato

Modifica la visibilita della Pagina [Cos'é e come funziona]

@/ visibile

) NON visibile

Visibile

' Contenitore News (sconsigliato)
ﬁ* ®

| Contenitore eCommerce (sconsigliato)

|29,f11{2010 i

|07/10/2020 7| ‘

In base alle Date g

Modificare la visibilita ed eventualmente le dati in cui la pagina ¢ visibile e proseguire.
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XFACILE

Email

Inviare un'Email

Tutte le pagine possono essere inviate tramite Email agli Utenti registrati.

1. E Email / Newsletter '

Invio di pagine direttamente agli Utenti registrati.

1. Scelta della Pagina, dello Stile e degli Utenti

Invia Email 2. Controflo E @

3. Invio dellemail di prova e delle email effettive. [k

2.
Pagina da inviare come Email Stile Tipologia di Utenti cui inviare I'email
Una sola scelta Una sola scelta (1) Anche pid scelte (Ctrl+Clic)

* HOME PAGE -~ - @email N TUTTI

= Come & organizzato il sito i i *Registrati i

= Novita - -

» Assistenza I .

» Collaborazioni B *Utente tipo 4

» Privacy policy *xTOTEM

* SITIE PORTALI *Utente ipo 6 |=

Utente tipo 7

= A chi sirivolge *Utente tipo &
# Per utenti pill tecnici *Utente tipo 9 L
= Virtual Tour / Tutorial E

= Macro . |

» Slide show =

= Alcune installazioni

» Documentazione g

» Ecommerce =

= Forum e Blog

» Area riservata =

» PAGINA RISERVATA =
= PANMELLI INFORMATIVI hd b . hd

Scegliere la pagina da spedire, lo Stile® che si vuole dare all'Email e le categorie di Utenti a
cui inviare il messaggio e proseguire.

3. E'presentata un'anteprima del messaggio e i dati riassuntivi.

6 Lo stile & definito in fase di progettazione, il suo nome deve iniziare con @
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CONFERMA EMAIL

Si sta per inviare la Pagina {sara anche I'Oggetto dell'email)|Cos'é e come funziona

usando lo Stile|@email

alle Tipologia di Utenti|Registrati

b 4

I
a

XFACILE

Cliccare su .

4. E'possibile a questo punto inviare un'Email di prova oppure effettuare I'intero invio.

0 A
DROVA

Invi il di inf facile.it

nvia una email di prova a info@xfacile.i VAI ®
IR
. . EFFETTIVE
: - - 1 Email da inviare
Invia le Email effettive ) . . :
{quelle delle Tipologie di Utenti selezionate)

Cliccare su | var () appropriato.

Se si sceglie EFFETTIVE, la procedura pud essere molto lenta, attendere un messaggio di
conferma.

% localhost/totem/Email/Barral

Emai da inviare: 1 su 1

Per interrompere la spedizione premere AGGIORNA del Browser sulla finestra principale

Se per qualsiasi motivo I'invio si interrompe, al prossimo accesso a XTOTEM un apposito
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segnale lampeggiante nella barra superiore avvisa dell'anomalia: - !3 . Per

proseguire con l'invio oppure annullare la spedizione cliccare su @ .

Alcune email non sono state spedite

Continua la spedizione precedente

Annulla la spedizione precedente

E' possibile a questo punto continuare la spedizione precedente oppure annullarla.

. e . 1 . S 1 .
Cliccare su ;01 per proseguire l'invio, oppure su Kﬁl per annullare l'invio.
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Avviare XTOTEM
Questo pulsante ¢ visibile solo se si proviene dal Sito.
Altre operazioni
1. ﬁ Struttura e gestione completa del Sito. '
Vai a XTOTEM « Effettua TUTTE le modifiche al Sito & @

2. E'richiamata in una nuova finestra la pagina iniziale di XTOTEM per effettuare modifiche
pil complete. La finestra di partenza torna alla pagina del Sito.
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